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Seminarverwaltungs-Software Checkliste 
Die richtige Seminarsoftware spart Zeit, reduziert Fehler und skaliert mit Ihrem 
Weiterbildungsangebot. Nutzen Sie diese praxisorientierte Checkliste, um Anbieter effizient zu 
vergleichen und die passende Lösung für Ihre Trainingsprogramme zu finden. 

 

Checkliste 
Kriterium Beschreibung Nutzen Erfüllt? 

Benutzerfreundliche 
Oberfläche 

Intuitive Bedienung für 
Admins, Dozenten und 
Teilnehmer 

Weniger 
Schulungsaufwand, 
schnelle Einarbeitung 

 

Automatisierte 
Teilnehmerverwaltung 

Anmeldung, Abmeldung, 
Wartelisten, 
Teilnehmerprofile 

Vermeidung von Fehlern, 
effiziente Organisation  

Unterschiedliche 
Teilnehmergruppen 

B2C, B2B, interne 
Mitarbeitende, externe 
Extended Enterprise 

Maßgeschneiderte 
Prozesse für jede 
Zielgruppe 

 

Vielfältige Schulungsformate 
Seminare, Lehrgänge, 
Webinare, E-Learning, 
hybride Formate 

Flexible Kursgestaltung, 
alle Lernformate 
abbildbar 

 

Online-Anmeldung & 
Zahlungsabwicklung 

Integration von Zahlungen 
und Registrierungen 

Schnellere Prozesse, 
transparente Einnahmen  

Ressourcen- & Raumplanung 
Verwaltung von Räumen, 
Equipment, Dozenten, 
Termine 

Vermeidung von 
Doppelbuchungen, 
optimale Auslastung 

 

Zertifikats- & 
Bescheinigungsmanagement 

Automatische Erstellung und 
Versand von 
Teilnahmezertifikaten 

Zeitersparnis, 
professionelle 
Kommunikation 

 

Reporting & Analytics 
Auswertungen zu 
Teilnehmerzahlen, 
Kursauslastung, Umsätzen 

Datenbasierte 
Entscheidungen, 
Optimierung von 
Kursangeboten 

 
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Kriterium Beschreibung Nutzen Erfüllt? 

Integration in bestehende 
Systeme 

Schnittstellen zu CRM, ERP, 
LMS, LXP, 
Qualifikationsmanagement 

Reduzierung von 
Medienbrüchen, 
konsistente Daten 

 

Erweiterbarkeit / Ecosystem 
Erweiterbar um LMS, LXP, 
Qualifikationsmanagement 

Zukunftssicher, alles aus 
einer Hand integrierbar  

Hosting-Optionen Cloud oder On-Premises 
Infrastruktur flexibel, 
Sicherheit & Compliance  

Datenschutz & DSGVO 
Verschlüsselung, 
Rechteverwaltung, sichere 
Datenhaltung 

Rechtssicherheit, Schutz 
sensibler Daten  

Skalierbarkeit 
Für kleine Kurse und große 
Teilnehmerzahlen 

Software wächst mit 
Ihrem Bildungsangebot  

Automatisierte 
Kommunikation 

Erinnerungen, 
Bestätigungen, Updates via 
E-Mail/SMS 

Weniger Rückfragen, 
höhere 
Teilnehmerzufriedenheit 

 

Support & Schulung 
Technischer Support und 
Admin-Schulungen 

Schnellere 
Problemlösung, sichere 
Anwendung 

 

Preis-Leistungs-Verhältnis 
Transparente Kosten, 
Lizenzmodell, Upgrade-
Möglichkeiten 

Kostenkontrolle, 
Budgetplanung erleichtert  

Mehrsprachigkeit 
Deutsch, Englisch, weitere 
Sprachen 

Internationale 
Teilnehmerverwaltung, 
bessere Usability 

 

 

Gratis Software-Demonstration & Expertenberatung 
info@softdecc.com 

+49 89 3090 839 30 

 

Nächste Schritte:  

Kostenlos Lastenheft erstellen - Beratungs- & Demotermin vereinbaren - Testinstallation 
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